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1 Introduccién

El presente manual de usuario presenta y explica al usuario algunas de las opciones disponibles en el
SGA referente al Sistema de Matricula, Instruyéndolo en su uso y manejo adecuado, para asi
permitirle al usuario conocer en detalle que actividades deberan de realizar y las fechas en las cuales
debera realizarlas.

De esta forma el sistema podra reunir la informacién necesaria sobre las actividades del alumno para
poder brindar un mejor servicio a sus usuarios, generando mayor comodidad y satisfaccion.

2 Objetivo

Este documento facilita el proceso de matricula a los alumnos mediante el Sistema Integral de Gestion
Académica (SGA).

3  Participantes

Departamento Oficina General de Estudio (OGE)

Teléfono 425686

Rol Encargado del apoyo académico, la emision de certificados y carnés.

4 Usuarios

e Alumnos
e autoridad

5 Procedimientos

Gestion de Pre-matricula

Gestion de matricula

Gestion de reportes de matriculados

Gestion de horarios docente/ ambientes
Gestion de horario de alumnos

e Gestion de reportes de alumnos matriculados
e Gestion de carga académica

6 Requerimientos del sistema
e Elacceso al SGA requerira del servicio de internet para poder ser utilizado.
e Para poder acceder al SGA se debera contar con un perfil de usuario (Alumno, Docente,
Autoridad).

7  Manual de usuario
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7.1 Ingreso y salida al sistema
e Ingreso al sistema

Para ingresar al SGA, el usuario deberd ubicarse en barra de informacién de sitio y digitar la
direccién "SGA.unasam.edu.pe ".

’ Insertar Curriculum | Ofe ;Y:, Google

<« C | @ Essegure | https//www.gcoglecom

Lenin Elio

Gmail Imagenes i @) o

+ GOOGLE + <
- e

sga unasam|

(=

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Quechua

ert

Publicidad Negocios Acerca de

Privacidad Condiciones Preferencias

@ Google - Googl... (@ SGA Unasam - .

Bl Misiony Vision... w3 Manual Usuari... 3 Manual_Usuari.

llustracion 1: Blsqueda del SGA

W] Manual Usuari.. ~ @ @ 71 ¢y e 154 B

La busqueda de Google nos muestra diversas sugerencias, de las cual el SGA estd posicionado en
primer lugar, también podemos entrar a la direccion:

e http://sga.unasam.edu.pe

En el presente manual observara el funcionamiento de la opcién denominada "SGA UNASAM" y
algunas funciones de la opciéon denominada “Ir al SGA”
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Insertar Curriculum | Ofe. X ¥ & sga unasam - Buscar cor X
4 G sq

LeninElie  —

< C | & Esseguro | hitps//www.geogle.com/search?source=

Q&q=sga+unasam&oqg=sga+unasam&gs |

it sga unasam $ Q

Todos Imégenes Videos Noticias Maps Mas Preferencias Herramientas

de 6,950 resultados (0.63 segundos)

SGA UNASAM

10419612118/ v

Bienvenido al Sistema de Gestion Académica UNASAM. Por favor ingrese a su cuenta. Perfil. Alumno
Dacente, Autoridad ...

Unasam
Nifty Admin UNASAM SIGA. Sistema
de Gestion Académica

Mas resultados de 10419612 »

SGA UNASAM

sga.unasam.edu.pe/ v

Bienvenido al. Sistema de Gestion Académica UNASAM. Por favor ingrese a su cuenta. Perfil. Alumne,
Docente, Autoridad

Reportes de licenciamiento - sga unasam

sga.unasam.edu.pe/repories v

Mision OGE: Programar, organizar y evaluar los curriculos de las carreras profesionales en
inacidn con el ViceR: di ico v las Facultades.

UNASAM
hitps:/Avww.unasam.edu.pe/ v
Universidad Nacional Santiago Antunez de Mayolo ubicada en la ciudad de Huaraz Ancash-Peru.

w3 Manual Usuario R.. W3 Manual Usuario Si.. ~ (@ %m 70 ) esp 1529 Bl

llustracion 2: Posicionamiento del SGA segun Google

Al ingresar a la opcion de SGA UNASAM el sistema le mostrara la interfaz de acceso necesario para
llevar a cabo dicha autentificacidn y, posteriormente, en funcién al tipo de usuario ingresado podra

realizar las funciones designada para cada usuario.
’ Insertar Curriculum | Ofe va SGA UNASAM x LeninElio  — X

< C | ® Noes seguro | 104.196.12.118/login *»| O

UNIVERSIDAD NACIONAL
SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO

BIENVENIDO AL
COMUNICADO SISTEMA DE %};;\‘S;IS(ZI:AACADEMICA

Por favor ingrese a su cuenta

PERFIL
Se comunica a los estudiantes santiaguinos que no realizaron Alumno v
la Encuesta Estudiantil al Desempefio Docente en la 7° semana,
podrén realizar la encuesta de manera excepcional del 26 de Junio USUARID
al 03 de ulio, con la finalidad de poder visualizar sus calificaciones
en el SGA.
PASSWORD

Tener presente que la encuesta es de caracter obligatorio y no
olvidar que, en la 14° semana se deberd cumplir de manera
responsable la segunda etapa de la Encuesta Estudiantil al

Desempefio Docente. =

0 quiza esté buscando

jJuntos en la mejora continua,
. ’ o Reportes de licenciamiento
camino a la excelencia!

SIGA UNASAM 2016 - Solo para reportes histéricos

@ SGAUNASAM-G... (@ SGAUnasam - Go... ¢ ] Bl Misiony Vision2... W3 Manual UsuarioR... W3 Manual Usuario Si.. A @ & 1 40 EP 1533 Bl

llustracion 3: Interfaz de acceso

Se mostraran los siguientes perfiles de usuario en el cual debera seleccionar el perfil correspondiente
en nuestro caso sera el perfil de Alumno.
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’ Insertar Curriculum | Ofe xYB SGA UNASAM M W leninflio  — X

& C | ® Noes seguro | 104.196.12.118/login % 0O

<2,
Q E UNIVERSIDAD NACIONAL

= SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO

BIENVENIDO AL

COMUNICADO SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
UNASAM
PERFIL
Se comunica a los estudiantes santiaguinos que no realizaron Alurno v
la Encuesta Estudiantil al Desempefio Docente en la 7° semana, Alamno
podran realizar la encuesta de manera excepcional del 26 de Junio e
al 03 de Julio, con la finalidad de poder visualizar sus calificaciones
en el SGA.
PASSWORD

Tener presente que la encuesta es de cardcter obligatorio y no
olvidar que, en la 14° semana se deberd cumplir de manera
responsable la segunda etapa de la Encuesta Estudiantil al

Desempefio Docente. I

0 quizé estd buscando

;Juntos en la mejora continua,
" p Reportes de licenciamiento
camineo a la excelencia!

SIGA UNASAM 2016 - Solo para reportes histéricos

@ SGAUNASAM-G.. (@ SGA Unasam - Go.. N} & g MisionyVision2.. W3 Manual UsuarioR. w3 Manual Usuario Si.. A @ %m 14y Esp 1534 B

llustracion 4: Opciones de perfiles

Posteriormente de haber seleccionado su perfil debera ingresar su usuario (por lo general sera el
codigo del alumno) y contraseiia, verifique si los datos requeridos son los correctos y pinche en el
botdn ingresar

’za Las nociones de literal y xvm npm x Ve Curso 11SC1014x | edX X VEB SGA UNASAM x VB SGA Unasam x Q¥ LeninElio  — X

<« C | ® Noes seguro | sga.unasam.edu.pe/login *| O

A
Q UNIVERSIDAD NACIONAL

=, SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO

BIENVENIDO AL
COMUNICADO SISTEMA DE %ijs;lsir'\‘i‘ACADEMlCA

Por favor ingrese a su cuenta

PERFIL

Se comunica a los estudiantes santiaguinos que no realizaron Docente v

la Encuesta Estudiantil al Desempefio Docente en la 7° semana,

podran realizar la encuesta de manera excepcional del 26 de Junio USUARIG

al 03 de Julio, con la finalidad de poder visualizar sus calificaciones

en el SGA. | Usuario |
PASSWORD

Tener presente que la encuesta es de cardcter obligatorio y no | L
olvidar que, en la 14° semana se deberd cumplir de manera
responsable la segunda etapa de la Encuesta Estudiantil al

Desempeio Docente. o e

0 quizé esté buscando

Contrasefia |

jJuntos en la mejora continua,
. S Reportes de licenciamiento
camino a la excelencia!

SIGA UNASAM 2016 - Solo para reportes histéricos

llustracion 5: Usuario de acceso

e Salida del sistema

Una vez terminado con todo el proceso explicado en el presente manual y se desee salir del SGA
debera dirigirse a la parte superior derecha del SGA y dar click en la opcién donde se encuentra su
nombre, seguidamente dar click en la opcién "Salir™.
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% SGA Unasam

< C @ | 35.237.192.116/t

‘B UNASAM

Mis documentos Procesos académicos
ECONOMIA Y CONTABILIDAD 20172 v Ingreso de silabos

Carga académica

Rojas Vega Jorge
I e

@ Horario
lil  Fichas de datos > E

Ingreso de formulas

Ingresar notas

Condicion HOIR A L

& subirsilabos
Dedicacion TIEMPO COMPLETO

Encuesta académica

Registrar férmulas ) Actividad semestral
X feE Categoria [ Awuas ]

13 Ingresar notas Corgo Legajo docente

@ Cambiar mi contrasefia Listas de alumnos

Horarios 9 Declaracién de 40 horas

= Carga académica

= Lista de alumnos

8 Vermanuzl de usuario RESOLUCION RECTORAL N° 826 -
2017 - UNASAM

Mi carga académica

Carga académica ANO Y SEMESTRE ACADEMICO: 2017-2

Cursos asignados ~ Ciclo Escuela Cred. Sec. Grup. HT HP Total

ASISTENCIA

1. CONTABILIDAD CONTASILIDAD
DEINSTTUCIONES v 4 (1| - |3]|-|3
Registro de asistencia de PROBAR LA DIRECTIVA N°006-2017- FINANCIERAS

"Proced

]

@ SGA UN A 1 anual Usuari ~ =]

‘B UNASAM

. & salir
Mis documentos Procesos 4c
ECONOMIA Y CONTABILIDAD 20172 \J Ingreso de silabos

Rojas Vega Jorge v o Carga académica
Alexander e Ingreso de formulas
@ Horario
il Fichas de datos > Ingresar notas
Condicion NOMBRADO

CAELE Dedicacion Encuesta scadémics
x, Registrar formulas Categoria [ Auiliag @ Actividad semestral
12 Ingresar notas cargo e Legajo docente

Listas de zlumnos

Cambiar mi contrasefia

Horarios 9 Declaracién de 40 horas

= Carga académica

Lista de alumnos

& vermase e RESOLUCION RECTORAL N° 826 -
2017 - UNASAM

Mi carga académica

Carga académica ARO Y SEMESTRE ACADEMICO: 2017-2

Cursos asignados ~ Ciclo  Escuela Cred. Sec. Grup. HT HP Total

ASISTENCIA
1. CONTABILIDAD CONTABILIDAD
[ Regstro de asistencia d SE RESUELVE. APROBAR LA DIRECTIVA N°006-2017- e a2

Procedimiento de subsanacién

@ SGA Unasam - ] N i #3 Manual Usuari.. #J Manual Usuari.. W3 Menual Usuari..  ~ @ %@ ¥ ¢ Esp 1538 B

llustracion 7: Botdn para confirmar salida del sistema

7.2 Perfil - alumno
En esta parte del manual veremos dos puntos importantes que son:

o Editar perfil
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Esta opcidn nos permitird ingresar y modificar datos personales sobre el alumno que posterior mente
seran utilizados por el sistema para otras funciones, para acceder a esta Funcién deberemos dar click
en la opcion denominada “Editar Perfil”.

% SGA Unasam

| 35.237.192.116/tra

Mis documentos Procesos académicos

e ECONOMIA 'Y CON "ABILIDAD 2017-2 v

Modificar

Ingreso de silabos

° Ingrese de formulas

Carga académica

@ Horario

Rojas Vega Jorge v
Alexander

lsul  Fichas de datos > | Ingresar notas
Condicion

& Subirsilabos Dedicacion Encuesta académica

X, Registrar formulas Categoria Actividad semestral

1} ingresar notas Cargo Lezajo docente

@ Cambiar mi contrasefia Listas de alumnos

£ Horarios 9 Declaracién de 40 horas

= Cargaacadémica

= Lists de slumnos

5 B RESOLUCIéN RECTORAL N° 826 = G dé ANO Y SEMESTRE ACADEMICO: 2017-2
2017 - UNASAM —— =

Mi carga académica

Ciclo Escuela Cred. Sec. Grup. HT HP Total

ASISTENCIA
1. CONTABILIDAD CONTABILIDAD
DE INSTITUCIONES v 4 1 - 3 - 3
Registro de asistencia de LA DIRECTIVA N°006-2017- CRoEERE

Procedii ,
UNASAM .. @ SG ssam N3 M y w3 Manual_Usuari.. w3 Manual_Usuari.. W3 Manual Usuari..  ~ (@ % ©J ¢y ESP 1542 B

llustracion 8: Opcidn de acceso a la edicion de perfil

iento de subsanacion
pr i

Posteriormente se le mostrara al usuario un cuadro de datos donde tendremos que ingresar los datos
requeridos y proceder a guardarlos.

Zp Perfil - ROJAS VEGA JOR

5 UNASAM
ROJAS VEGA JORGE ALEXANDER - Modificacién de datos
Rojas Vega Jorge v Cambio de datos Cambio de password
Alexander
@hotmail.com ~
Dni Fecha de nacimiento Nuevo password
|l Fichas de datos > 31604193 01/06/1948 &
; El password es muy corto
& subirsilabos Telefono Celular -
R Confirmar password:
%, Registrar formulas | | | | _
=
s
1} ingresar notas Direccién Email
ne concuerdan
@ Cambiar mi contrasefia | | ‘ ‘
H .

& Horarios Grado Fecha de ingreso a la UNASAM Password actual
= Cargaacadémica Doctorade v|  ddimmrassa
= Lista de alumnos Bachiller

Master Guardar
8 ver manual ds usuaro

ASISTENCIA

B4 Registro de asistencia de
estudiantes ® Universidad Nacional Santiago Antinez de Mayolo - Una Mueva Universidad para el Desarrollo

© SGA UNAS/ @ Perfil - ROJAS ... 4 v Aanual_Usuari... Manual Usuarni.. w3 Manual Usuari... G @ 1 dy ESP 1543

llustracion 9: Ingreso o edicion de perfil del alumno

e  Subir mi foto



Universidad Nacional

ijntia{go Antlinez de MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
avelo GESTION ACADEMICA(SGA)-SISTEMA DE
CODIGO: MATRICULA

MUSIGASM-VA/OGE-001

VICERRECTORADO
ACADEMICO

OFICINA GENERAL DE
ESTUDIOS

SIGA-Sistema de
matricula
Version: V.1.1

Para contar con nuestro perfil completo, con datos adecuados y actualizados procederemos a subir

nuestra foto de perfil, para eso daremos click en la opcién “Subir mi foto”.

“B UNASAM »

Semestre acti 016-2
¢

Carbajulca Salvador Jorge ¥ >
(Z4l \atricula 20162

n Ficha socioeconémica

’

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS

06

© Universidad Nacional Santiage Ant(inez de Mayolo - Una Nueva Universidad para el Desarrollo

Carbajulca Salvador Jorge Luis | $

Registrar nueva ficha socioecondmica a Ver mis fichas registradas

llustracion 10: Botén de acceso para subir foto de perfil

Se nos mostrara la siguiente pantalla en la que deberemos dar click en la opciéon “Seleccionar
archivo”, tendremos que tener en cuenta que la foto que se quiere subir tendra que cumplir con los

requisitos indicados.

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS

especificaciones:

Tomada de frente

B B

_

La imagen debe cumplir con las siguientes

Requisitos
REQUISITOS DE LA

FOTO DE PERFIL EV> Imagen a color con fondo blance

No se permiten fotos con gafas o lentes de
color oscuro (a excepcion de los invidentes)

No se permiten fotos con gorra

La imagen debe enfocarse en el rostro del

‘ Seleccionar archivo Ningln archivo seleccionado estudiante a partir de los hombros.

No mostrar medio cuerpo.

|CLICK PARA SELECCIONAR ARCHIVO

@ Universidad Nacional Santiago Antlinez de Mayolo - Una Nueva Universidad para el Desarrollo

llustracion 11: Bot6n para seleccion de imagen
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Seleccionamos la imagen que usaremos como foto de perfil y procedemos a dar click en la opcion
“« L ) )
Abrir”.

{ Abrir A LA A o @ O e
* ’: . | » Equipo » AX(L) » v manusl2 N <[4 Buscarmanuatz 2]
carbai| R #- 0O @
Luis [ Documentos ~  Nombre ‘ Fecha de modifica...  Tipo Tamafio s I-
=] Imégenes @12 08/11/2016 07:01 a... Imagen PNG 75KB
2 Misica 131 08/11/2016 07:06 a... Imagen PNG 115KB
EE videos @ 08/11/2016 07:03 a... Imagen PNG 938 i
= 1 10/11/201612:26 .. Imagen PNG 1338 B
&) Grupo en el hogar B 08/11/2016 0717 a... Imagen PNG 125K8B H Sjla&ffy‘..nn: -
_ Ejis1 09/11/201611:02 a... Imagen PNG 69 KB del que
1% Equipo | s 09/11/201611:00 a... Imagen PNG 61KB i==
£, Discolocal (C) 161 09/11/2016 11:43 a... Imagen PNG 29K8 ?‘if;f!‘.i
s Discalocal () 16 09/11/2016 11:37 a... Imagen PNG 81KB
s Nuevovel (F) G171 09/11/201611:34 a... Imagen PNG 97 KB
- ALK (L) 17 09/11/201611:29 a... Imagen PNG 81KB :;(de;
181 09/11/20161204 .. Imagen PNG 8 K8
"i_Red +  [EH182- copia 09/11/20161208 ...  Imagen PNG 129 KB -
CLICK PARA APERTURAR EL ARCHIVO SELECCIONADO =>-

llustracion 12: Abrir foto de perfil

Previa verificacion de la imagen procedemos a subir la foto de perfil dando click en la opcién “Subir”.

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS

La imagen debe cumplir con las siguientes
especificaciones:

Imagen a color con fondo blanco
Tomada de frente

No se permiten fotos con gafas o lentes de
color ascura (a excepcion de los invidentes)

No se permiten fotos con gorra

Laimagen debe enfocarse en el rostro del

Ningtin archivo seleccionada estudiante a partir de los hombraos.
- —] CLICK PARA SUBIR LA

FOTO SELECCIONADA

Mo mostrar medio cuerpo.

© Universidad Nacional Santiago Antunez de Mayolo - Una Nueva Universidad para el Desarrollo

llustracion 13: Subir foto de perfil

7.2.1 Gestion de horarios

En esta area podremos visualiza los horarios de primer (I) a decimo (X) ciclo puestos a
disposicion del alumno para que sirva como herramienta de apoyo al proceso de matricula.
Para acceder a estos horarios deberemos dar click en la opcién denominada “"Horarios".

10
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“B UNASAM

0
M Lopez Yauri Alexjulio | @

Semestre activo: 2017-0

¢

Lopez Yauri AlexJulio ¥
alx_leo@hotmail.com

COMUNICADO OGE:

Segln directiva N°001-2017-UNASAM-VRACD-OGE, NORMAS OPERATIVAS PARA LA IMPLEMENTACION Y
DESARROLLO DEL CICLO DE RECUPERACION 2017-0 EN LA UNASAM

NORMAS ESPECIFIAS, Cap.5, Inciso 5.1.12:

Par autorizar el dictado de un curse es necesario que el grupo tenga un minimo de 20 alumnos
matriculados. Excepcionalmente se podra aprobar su ejecucion con un ndmero menor de alumnos siempre
y cuando cancelen el presupuesto total de 20 alumnos, hasta el viernes 17 de febrero.

Se hace esta aclaracion, en vista de que se ha conservado un anuncio correspondiente al semestre 2016-0:
'El costo por crédito puede variar dependiendo del nimero de alumnos matriculados a los cursos
seleccionados”, punto que no se considera en la directiva 2017-0 .

Hecho gue amerita las disculpas del caso y medidas correctivas pertinentes.

llustracion 14: Opcion de acceso a los horarios

A continuacién se nos mostrara la siguiente pantalla en la que podremos apreciar un listado de horarios de
LiilL..... IX, X y en caso de algunas carreras Xl, Xll ciclo en el que deberemos seleccionar el ciclo cuyo
horario se desee conocer, o simplemente darle en la opcién “ Todos” y nos mostrara el reporte de todos los
horarios disponibles.

‘E UNASAM = ‘D Lopez Yauri Alex Julio | #
’ LOPEZ YAURI ALEX JULIO
Lopez Yauri Alex Julio v
e Lista de matriculas por semestre CLICK PARA SELECCIONAR EL HORARIO
DE TODOS LOS CICLOS DISPONIBLES
Semestre Cursos Control . -
o052 . —— Matricula no habilitada
La matricula no esta habilitada, por favor revise su programacién para gl
20101 3 O Ver ficha
20102 5 O v Horarios
20111 6 O v I Lom WYV I x X XX |
2011-2 9 D) Ver ficha
2012-1 7 O Ver ficha Recursos ﬁ
2012-2 8 O Ver ficha @ Record Curricular Integral (RCI)
e . 5 SELECCIONE UN CICLO EN ESPECIAL
2014-1 6 D) Ver ficha
20142 4 O Ver ficha
2015-1 2 O v
2015-2 1 O v
2016-1 4 D) Ver ficha

llustracion 15: Seleccion de horario deseado

Al seleccionar una de las opciones disponibles se nos mostrara un reporte con los cursos y horarios en los
cuales se dictaran dichos curso.
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Horario - ING. SISTEMAS

Horarios 2017-0

Seccion: 1

Cédigo | Curso

250221 | SEMINARIO DE AMBIENTE Y SOCIEDAD

250222 INTRODUCCION A LA TEORIA GENERAL DE SISTEMAS

- 250223 | ECONOMIA Y DESARROLLO

250224 | FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION

250225 | ESTADISTICA |

250226 | ALGORITMIA

250227 Flsical GUZMAN ALOR RUBEN DARIO

250228 | MATEMATICA Il SILVA ADANAQUE |OSE BALTAZAR

Hora Viernes sabado Domingo

-08:00 am

-09:00 am

-10:00 am

-11:00 am

-12:00 am

-01:00 pm

-02:00 pm

-03:00 pm

- 04:00 pm

llustracion 16: Reporte de Horarios

7.2.2 Pre-Matricula

Para acceder a la pre-matricula deberemos dar click en la opcion “Pre Matricula” ubicada en la barra
de accion al lado izquierdo de la pantalla.

"B UNASAM

& Carbajulca Salvador jorge Luis @

Semestre activo: 2016-2

*

Carbajulca Salvador Jorge _
viatricula ZU10-2
J n n Ficha sorioecondmica

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS

06

I8 Registrar nueva ficha socioecondmica m Ver mis fichas registradas
CLICK PARA ACCEDER A LA PRE-MATRICULA

folo - Una Nueva Universidad para el Desarrollo

llustracion 17: Opcion de acceso a la Pre-Matricula

Al ingresar en la opcién de pre-matricula se nos mostrara la siguiente pantalla en la que podremos
observar los datos del alumno, maximo de créditos que podra matricularse, cursos disponibles.

12
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Promedio ponderado: 0.42

Promedio ponderado en el semestre anterior:
0.421052

Por el periodo de prematricula, pu

Pendientes

matricularse hasta a 24 créditos 0

DATOS DEL ALUMNO
Actuales

Curso

DIBUO DE INGEMIERIA Il

AXIOLOGIA Y DEONTOLOGIA GENERAL

MATEMATICA Il

FISICA,

ESTADISTICA GENERAL

GEOLOGIA GENERAL

INVESTIGACIAN CIENTIFICA

FISICA Tl

TOPOGRAFIA

MATEMATICA 11|

INVESTIGACION CIENTIFICA ||

DEFENSA NACIONAL

INGLES TECHICD

PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION II|

Ciclo Creditos Tipo Veces Control Curso  Ciclo  Creditos  TipoCurso Veces  Control

Finalizar PreMatricula

<:| CURSOS DISPONIBLES

n 2 o

n 2 o

n H o

A AHAAAAEHAHEE

Universidad Nacional ACADEMICO
;?““"’{go Antlinez de MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA INTEGRAL DE OFICINA GENERAL DE
ayolo GESTION ACADEMICA(SGA)-SISTEMA DE ESTUDIOS
CODIGO: MATRICULA SIGA-Sistema de
MUSIGASM-VA/OGE-001 matricula
Version: V.1.1
Alumno: CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS Escuela: Ingenieria civil Facultad: INGENIERIA CIVIL

llustracion 18: Pantalla de pre-matricula

Procederemos a realizar la pre-matricula dando click en la opcidn "Seleccionar” correspondiente a
los posibles cursos que se llevara en el ciclo, teniendo en cuenta el maximo de créditos disponibles,
ademads tendremos que tener presente que el SGA nos restringira de seleccionar cursos que excedan

los 3 ciclos consecutivos.

I Por el periodo de prematricula, puede matricularse hasta a 24 créditos I <= MAXIMO DE CREDITOS DISPONIBLES

Pendientes

DIBUJO DE INGENIERIA Il n
AXIOLOGIA ¥ DEONTOLOGIA GENERAL n
MATEMATICA Il "
FISICA n
ESTADISTICA GENERAL n
GEOLOGIA GENERAL n
INVESTIGACIAN CIENTIFICA n
FISICA Il n
TOPOGRAFIA | It

MATEMATICA Il [

INVESTIGACION CIENTIFICA Il E
DEFENSA NACIONAL E
INGLES TECNICO E
PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCICN I1| E
TOPICOS ESPECIALES DE CONSTRUCCION E
CONCRETO PRE ESFORZADO E
EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL DE OBRAS ~ E
CIVILES

Actuales

Curso Ciclo Creditos Tipo Veces Control Curso  Ciclo  Creditos  TipoCurso  Veces  Control

E

2 o o Finalizar PreMatricula
Sel

<1 CLICK PARA SELECCIONAR

5 o
4 o
4 o o Prematriculado

5 e oG <3 CURSOS SELECCIONADOS

]

C
S
C
I

Podremos ver que el SGA no
créditos permitidos.

llustracion 19: Seleccién de cursos

nos permite matricularnos en mas curso que exceda el maximo de

13
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Alumno: CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS Escuela: Ingenieria civil Facultad:

Promedio ponderado: 0.42 Promedio ponderado en el semestre anterior:

0.421052
Por el periodo de prematricula, puede matricularse hasta a 24 créditos
MENSAJE DE ALERTA AL INTENTAR

Pendientes Actuales EXCEDER EL MAXIMO DE CREDITOS
Cursa Ciclo Creditos Tipo Veces Control Curso  Ciclo  Creditos  TipoCurso  Veces  Control

DIBUJO DE INGENIERIAII 1 4 o o

MATEMATICA Il 1 B o o

FISICA! 1 B o o

ESTADISTICA GENERAL 1 4 o o

GEOLOGIA GENERAL oo o o

INVESTIGACIAN CIENTIFICA w3 o o

FISICAN woos o o

TOPOGRARIA | wooa o o

MATEMATICA Il moos o 0

INVESTIGACION CIENTIFICA Il ez N

DEFENSA NACIONAL £ 3 E 0

INGLES TECNICO £ 3 E 0

PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION Il 3 E 3 ]

llustracion 20: Mensaje de alerta

Al terminar de seleccionar los cursos permitidos por el SGA procedemos a finalizar y guardar nuestra

pre-matricula dando click en “finalizar Prematricula”.
Por el periodo de prematricula, puede matricularse hasta a 24 créditos
Pendientes Actuales
Curso Ciclo Creditos Tipe Veces Control Curso  Ciclo  Creditos TipoCurso Veces  Control
DIBUJO DE INGENIERIA I 1 4 o 0
AXIOLOGIA ¥ DEONTOLOGIA GENERAL it 2 o o
MATEMATICA I it 5 o o
FISICA it 5 o o
ESTADISTICA GENERAL it 4 o o ﬁ
T N CLICK PARA FINALZIAR PRE-MATRICULA
INVESTIGACIAN CIENTIFICA n 3 o ® i
FISICA Il in 5 o o
TOPOGRAFIA | i 4 o o
MATEMATICA 1l n 5 o ®
INVESTIGACION CIENTIFICA Il 3 3 3 0
DEFENSA NACIONAL 3 3 3 0
INGLES TECNICO £ 3 £ o
PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCICN Il £ 3 £ o
TOPICOS ESPECIALES DE CONSTRUCCION £ 3 £ o
CONCRETO PRE ESFORZADO £ 3 £ o
EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL DE CBRAS  E 3 £ o
CIVILES

llustracion 21: Finalizar pre-matricula

Seguidamente daremos click en la opcién “oK" para guardar la pre-matricula.
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MUSIGASM-VA/OGE-001

<Confirma que desea guardar su prematricula? CLICK PARA GUARDAR

L

llustracion 22: Guardar pre-matricula

Si desea visualizar, imprimir y/o descargar la ficha de matricula debera dar click en la opcién
“Reporte” / "Ficha de Matricula” y nos mostrara la ficha correspondiente.

vy TUIINUIGINIU UE FREVIATRILULA

Carbajulca Salvador Jorge =

Estimado estudiante Santiaguino:

Se le invoca realizar la PREMATRICULA, de manera consciente y bajo respansabilidad personal de

preinscribirse a las materias que espera matricularse y aprobar satisfactoriamente en el semestre
académico 2016-1

"= CLICK PARA VER

FICHA DE MATRICULA

Alumno: CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS Escuela: Ingenieria avil Facultad: INGENIERIA CIVIL
Promedio ponderado: 0.42 Promedio ponderado en el semestre anterior:
0.421052

el pe e e 24 créditos
Pendientes Actuales
Curso Cido Creditos Tipo Veces Control Curso  Cido  Creditos  TipoCurso  Veces  Contral
DIBUJO DE INGENIERIA I nooa o o
MATEMATICA I s o o
Fisica s o

llustracion 23: Ver ficha de matricula
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Ficha de matricula - 101.0904.378

CLICK PARA DESCAR!

g UNIVERSIDAD NACIONAL Vicerrectorado académico
| SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO e na Central e Erios

CLICK PAR

2016-11-08 13:14:41
101.0904.378

Ficha de Matricula 2016-2

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS 101.0904.378
Fecha de matricula:2016-11-07 12:39:32

Escuela: Ingenieria civil Curricula: 06
OGEUNASAM

Cursos

Ne Cédigo Curso Vez

1 06 CM-A02 - MATEMATICA | 5 31
5 Costo:

Costo por matricula:

Costo total:

llustracion 24: Ejemplo de ficha de matricula terminada

7.2.3 Matricula

Para realizar la matricula deberemos dar click en la opcion “Matricula”.

"B/ uNAsAM = N CarbaicaSaivadarorge Luis | #

Semestre activo: 2016-2

*

Carbajulca Salvador Jorge v
e b © subirmifoto > I

(Z4 \iatricula 2016-2
: n n o

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS

06

CLICK PARA ACCEDER A LA MATRICULA
Registrar nueva ficha socioeconémica B Ver mis fichas registradas

folo - Una Nueva Universidad para el Desarrollo

llustracion 25: Opcion de ingreso a la matricula

Al dar click en la opcion de Matricula nos mostrara los cursos disponibles y los cursos no
aperturados ademas del maximo de crédito que podremos llevar.
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Datos Generales
Alumno: CARBAJULCA SALVADOR Codigo: 101.0904.378 Escuela: Ingenieria civil Curricula: 06
JORGE LUIS Promedio Ponderado: D.42 Semestre: 2016-2 Promedio semestre anterior: 0.42

Creditos Matriculados en el semestre
anterior:

IUs:ad es un estudiante irregular. Puede matricularse 3: 16 créd to:l <—| MAXIMO DE CREDITOS DISPONIBLES

CURSOS DISPONIBLES Y NO APERTURADOS

Total editos Matriculados: 0
_u
Seccién - Grupo  Curso Ciclo Créditos Tipo Vez Control

1-1 v DIBUJO DE INGENIERIA | I 3 o o]

1-1 v MATEMATICA | | 5 (o] o}
v TALLER COMUNICACION ORAL Y ESCRITA I 2 (=] o]

1-2 v QUIMICA GENERAL | a o 0

1-1 v  MATEMATICA BASICA I 5 o (4]

2-1 v AXIOLOGIA Y DEONTOLOGIA GENERAL I 2 o [ 1vricular |
v ESTRUCTURAS ESPECIALES METALICAS Y DE MADERA E 2! E (o}
v EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO DE ESTRUCTURAS DE CONCRETO ARMADO E 3 E o]
v MECANICA DE SUELOS E E] E V]
v DEFENSA NACIONAL E E] E (4]

llustracién 26: Interfaz de matricula

Procederemos a realizar la matricula de los cursos que tenemos disponibles teniendo prioridad en
los cursos obligatorios, podremos observar que el SGA no nos permite exceder el maximo de
créditos permitidos tampoco matricularnos en cursos no disponibles ni sobrepasar los tres ciclos

consecutivos.
JORGE LUIS

Promedio Ponderado: 0.42 Semestre: 2016-2 Promedio semestre anterior: 0.42

Creditos Matriculados en el semestre
anterior:

Usted es un estudiante irregular. Puede matricularse a: 16 créditos

- - CREDITOS CLICK PARA QUITAR
ITutaI de Creditos Matriculados: 8 I¢ MATRICULADOS CURSO MATRICULADO
Cursos
Estado Seccion - Grupo  Curso Ciclo Créditos Tipo Vez Cgol
1-1 v DIBUJO DE INGENIERIA | I 3 o 0
1-1 v  MATEMATICA | I 5 o 0
v  TALLER COMUNICACION ORAL Y ESCRITA l 2 o a
12+ QUMCAGENERAL CLICK PARA MATRICULAR — > [==5]
1-1 v MATEMATICA BASICA I 5 o a
2-1 v AXIOLOGIAY DEONTOLOGIA GENERAL 1t 2 o I +cricutar |
v ESTRUCTURAS ESPECIALES METALICAS Y DE MADERA E 3 E a
v EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO DE ESTRUCTURAS DE CONCRETO ARMADO £ 3 E 0
v MECANICA DE SUELOS E 3 E 0
v  DEFENSA NACIONAL E 3 E s}
v INGLES TECNICO E 3 E a
~+ DIBUJO DE INGENIERIA I1] E 3 E 1]

llustracion 27: Proceso de matricula
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Version: V.1.1

Datos Generales
Error

No se puede matricular a mas de 16 creditos.
Alumno: CARBAJULCA SALVADOR Cadigo: 101.0904.378 Escuela: Ingenig) Directiva de implementacion 2016-0. Capitulo VIl Art 7.2

JORGE LUIS .
Promedio Ponderado: 0.42 Semestre: 2016-

Promedio semestre anterior: 0.4
Creditos Matriculados en el semestre
anterior:

Usted es un estudiante irregular. Puede matricularse a: 16 créditos
ERROR DE EXCESO DE CREDITOS

Total de Creditos Matriculados: 12

Cursos

Estado Seccion - Grupo  Curso Ciclo Créditos Tipo Vez Control

1.1 *  DIBUJO DE INGENIERIA | I 3 o o =3

11 v MATEMATICA| I 5 o] o e

v TALLER COMUNICACION ORAL Y ESCRITA I 2 o o

1-2 v QUIMICA GENERAL I a o} 0 m
1-1 v MATEMATICA BASICA I 5 o] 0 m
2.1 v AXIOLOGIA Y DEONTOLOGIA GENERAL Il 2 o] LI atricuiar |

v ESTRUCTURAS ESPECIALES METALICAS Y DE MADERA E 3 E 0

I——— > EVAILLIACION NEL COMDPORTAMIENT NE FSTRIICTIIRAS NECONCRETO ARMADD E 2 E n

llustracion 28: Error de exceso de créditos

Datos Generales

Alumno: CARBAJULCA SALVADOR Cddigo: 101.0904.378 Escuela: Ing
JORGE LUIS 5
Promedio Ponderado: 0.42 Semestre: 2
Creditos Matriculados en el semestre
anterior:
Usted es un estudiante irregular. Puede matricularse a: 16 créditos

ERROR DE CURSO OBLIGATORIO

Total de Creditos Matriculados: 12

Cursos

Estado Seccion - Grupo  Curso Ciclo Créditos Tipo WVez Control

1-1 v DIBUJO DE INGENIERIA | 1 3 o 1] m

1-1 v MATEMATICA | 1 5 o 1] m

v TALLER COMUNICACION ORAL Y ESCRITA 1 2 (] [s}

= 1-2 v  QUIMICA GENERAL 1 4 o o B
1-1 v MATEMATICA BASICA 1 5 ] 0
2.1 v AXIOLOGIA Y DEONTOLOGIA GENERAL 1] 2 o a m

v ESTRUCTURAS ESPECIALES METALICAS ¥ DE MADERA E 3 E a

v  EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO DE ESTRUCTURAS DE CONCRETO ARMADO E 3 E a

v MECANICA DE SUELOS E 3 E a

v DEFENSA NACIDNAL E 3 E a o

llustracion 29: Error de curso obligatorio

Una vez matriculado en los cursos deseados y permitidos procedemos a dar click en la opcién “Ficha
de Matricula” para visualizar, imprimir y/o guardar la ficha de matricula.
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CODIGO: MATRICULA SIGA-Sistema de

MUSIGASM-VA/OGE-001 matricula
Version: V.1.1

Matricula @ Verificar Matricula | @@ RCl #  Ficha de Matricula
Tipo: t
O CLICK PARA VISUALIZAR
9
Datos Generales
Alumno: CARBAJULCA SALVADOR Codigo: 101.0904.378 Escuela: Ingenieria civil Curricula: 06
JORGE LUIS . o o
Promedio Ponderado: 0.42 Semestre: 2016-2 Promedio semestre anterior: 0.42
Creditos Matriculados en el semestre
anterior:
Usted es un estudiante irregular. Puede matricularse a: 16 créditos
Total de Creditos Matriculados: 5
Cursos
Estado Seccién - Grupo  Curso Ciclo Créditos Tipo Vez Control
1.1 v DIBUJO DE INGENIERIA | 1 E o 0
11 v MATEMATICA | | 5 o o &4
v TALLER COMUNICACION ORAL Y ESCRITA 1 2 [s] 0
1-2 v QUIMICA GENERAL 1 4 o 0
—

llustracion 30: Botdn para obtener ficha de matricula

Ilustracion 4.6: Boton para obtener ficha de matricula

Ficha de matricula - 101.0904.378

UNIVERSIDAD NACIONAL Vicerrectorado académico
[l SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO Ofieina Geners| o Estudios
: CLICK PARA DESCARGARF

CLICK PARA IM

2016-11-09 11:59:38
. . 50
Ficha de Matricula 20162

CARBAJULCA SALVADOR JORGE LUIS 101.0004.378

Escuela: Ingenieria civil Curricula: 06 Fecha de matricula:2016-11-09 11:52:30
OGEUNASAM

Cursos

cédige curso
06 CM-AD2 - MATEMATICA | I
06 CO-G04 - QUIMICA GENERAL |
06 VT-DO1 - DIBUJO DE INGENIERIA | I
Créditos: 12 Costo: 5/.0.00
Costo por matricula: s/. 30.00

Costo total: /. 30.00

llustracion 31: Ficha de matricula

7.3 Perfil - Autoridad/ SGA UNASAM

Para esta parte del manual sera necesario realizar el ingreso al sistema con un usuario de perfil
autoridad, Para ello SGA los pasos indicados en el item de ingreso y salida del sistema.
A continuacion, se nos mostrara la siguiente pantalla.
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Semestre activo: 2017-0

BuUsqueda de

Busgueda de
Fotos de los alumnos
alumnos

docentes

Alumnos
desaprobados por 2,
3y 4veces

Terceravez con e
mismo docente

Alternativas de docentes

Estimacion de

Legajos Docentes
&4 matricula

Descargar fotos de Descargar silabos
los alumnos docentes

llustracion 32: primera pantalla del perfil autoridad

A continuacién procederemos a apreciar algunas de las opciones disponibles en la barra de accién
lateral.

7.3.1 Reportes/SGA UANSAM

Para poder apreciar los reportes disponibles deberemos dar click en la opciéon denominada
"Reportes”

Semestre active: 2017-0

Busgueda de

Busgueda de
Fotos de los alumnos
alumnos

docentes

Alumnos
desaprobados por 2,
3y 4 veces

Terceravez con e
mismo docente

Alternativas de docentes

Estimacion de
matricula

Legajos Docentes

Descargar fotos de Descargar silabos
los alumnos docentes

llustracion 33: Menu de reportes

7.3.1.1 Reportes de licenciamiento

A continuacién se nos mostrara una lista denominada reportes de licenciamiento que procedemos
a detallar:

a) Alumnos por programa de estudio

b) Alumnos por facultad
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c) Mision OGE
d) Planes curriculares
e) Mallas curriculares

55 % SGAUNASAM X

& > C @ Noesseguro | sgaunasam.edu.pe/logir

BIENVENIDO AL

cURSU - TALLER SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

UNASAM

TECNICAS DE ESTUDIO

PERFIL
CURSO GRATUITO :
Se entregard constancia USUARIO

de participacién

PASSWORD

0 quiza estd buscando

| Reportes de licenciamiento |

SIGA UNASAM 2016 - Solo para reportes histéricos

Oficing General de Estudios - Vicerrectorado Académico

(=]

@ SGA Unasam - ... ) SGA UNASAM ... f ® W3 Manual Usuari.. W Manual Usuari... W Manual Usuari... (P Psiphon 3 A Q@ T d) ESP 1645 E

) UNASAM SIGA

Reportes de licenciamiento

e[2017-1 =>SELECCION DE SEMESTRE DESEADO

Alumnos por programa de estudio

Alumnos por facultad LISTA DE INFORMACION
Mision OGE DISPONIBLE

Planes curriculares

Mallas curriculares

llustracion 34: Reportes de licenciamiento
De los cuales detallaremos y explicaremos las siguientes:
e Alumnos por Programa de estudio
En esta area podremos apreciar el registro de alumnos matriculados por programa de
estudio dividido por escuela del semestre que el usuario seleccione.

Para acceder a este reporte deberemos dar click en la opcién denominada Alumnos por
programa de estudio.
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llustracion 35: Alumnos por programa académico
Seguidamente se nos mostrara en una nueva pestafia el siguiente reporte:

Lista de alumnos por programa de estudio - 2017-0

2017-03-14 22:44:26

Lista de alumnos por programa de estudio

<=3 SEMESTRE SELECCIONADO

NUMERO DE MATRICULADOS

Programa de estudio Grado académico N° matriculados
Agronomia Bachiller
Industrias alimentarias Bachiller
Ingenieria agricola Bachiller
Estadistica e informatica Bachiller

Matematica Bachiller

Ingenieria ambiental Bachiller

Ingenieria sanitaria Bachiller
Ingenieria de minas Bachiller
Ingenieria civil Bachiller
Obstetricia Bachiller

Enfermeria Bachiller

Economia Bachiller

llustracion 36: Reporte de alumnos matriculados por programa de estudios
e Alumnos por facultad

En esta area podremos apreciar el registro del total alumnos matriculados por periodo
académico agrupado por cada facultad.

Para acceder a este reporte deberemos dar click en la opcién de nominada Alumnos por
facultad.
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llustracion 37: Alumnos por facultad

A continuacioén, se nos abrird una nueva pestafia con el reporte seleccionado:

Lista de alumnos por facultad - 2017-0

2017-03-14 22:47:52

. 50
Lista de alumnos por facultad CANTIDAD DE ALUMNOS
MATRICULADOS
[ Semestre 20170 J<@= SEMESTRE SELCCIONADO

Abreviacién Facultad N° matriculados
CIENCIAS

CIENCIAS AGRARIAS

ADMINISTRACION Y TURISMO

INGENIERIA INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
CIENCIAS DEL AMBIENTE

INGENIERIA MINAS GEOLOGIA Y METALURGIA
INGENIERIA CIVIL

CIENCIAS MEDICAS

FDCCPP DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

FECC CIENCIAS SOCIALES EDUCACION Y DE LA COMUNICACION

ECONOMIA Y CONTABILIDAD

ESCUELA DE POSTGRADO

llustracion 38: Alumnos matriculados por periodo académico agrupado por facultades

7.3.1.2 Reporte de alumnos matriculados por curso

Para acceder a este reporte deberemos acceder al denominado SGA original con un usuario de perfil
autoridad.
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% SGA UNASAM x

> c @ | sga.unasam.edu.pe/logir

BIENVENIDO AL

CURSU - TALLER SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

UNASAM

TECNICAS DE ESTUDIO

PERFIL

CURSO GRATUITO '
Se entregard constancia USUARIO
de participacion
PASSWORD

0 quiza esta buscando

Reportes de licenciamiento

SIGA UNASAM 2016 - Solo para reportes histéricos

~ @ myIq) esp 1648 B

@ SGAUnasam - ... (@ SGAUNASAM... } # W3 Manual_Usuari.. W3 Manual_Usuari... W3 Manual Usuari...

P Psiphon 3

llustracion 39: Opcion de ingreso al SGA original

Bienvenidos al SIGA UNASAM

SELECCIONAR PERF1L|:>| = -]
INGRESAR USUARIO o> ['1 | (0) =
. ;T opini6n es importante!
INGRESAR CONTRASENA 2> | & ]

CLICK PARA INGRESAR AL
SIGA ORIGINAL

llustracion 40: Interfaz de acceso al SGA original

Seguidamente se nos mostrara la siguiente pantalla en la que deberemos dar click en la opcién
"Reportes” para poder desplegar la lista de opciones disponibles.
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Usuario: OGEUNASAM2017 Nombre: OGEUNASAM2018 3 Cerrar Sesion

Siga Web

BIENVENIDOS
SIGA Web UNASAM

e Mayolo, a travéz de

b de la Univesidad Nacional Santiago Antins e la
o haciéndo uso de las Oltimas

ica) Vel
n su nueva plataforma web para la gestion aca:
faciitar, agiizar y auditar la informacion.

a Integral de Gestion Aca
studios

tecnologias de informacion con la finalidad de

@ CLICK PARA DESPLEGAR LISTA DE OPCIONES

017 Oficina General de Estudios - UNASAM

llustracion 41: Opcion reportes

A continuacién, se desplegara una seria de opciones en la cual seleccionaremos la opcién
"Matriculados por curso™.

Matricula

Procesos Academicos

Contrasefia de Alumno

Matric ulados sin pago

Do entes por Departamento

Requerimisntes por Departamento

Reportes Encuestas Docente

Reportes Encuestas Alumno

I Matric ulados por Curso I

hatric ulados por Grupo
hdatriculados General

De 2 a mas Weces

Reporte de Cuadro de Merito

Imprirmir Presctas

llustracion 42: Opcion Matriculados por curso

Al dar click en esta opcion se nos mostrara la siguiente pantalla en la que deberemos seleccionar el
semestre y la escuela deseada, al definir estos dos campos se nos mostrara los cursos dictados en
la escuela y el semestre indicado.



Universidad Nacional
Santiago Anttnez de
Mayolo

VICERRECTORADO
ACADEMICO

MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
GESTION ACADEMICA(SGA)-SISTEMA DE

CODIGO:
MUSIGASM-VA/OGE-001

OFICINA GENERAL DE
ESTUDIOS

MATRICULA

SIGA-Sistema de
matricula

Version: V.1.1

Princ pal CURSOS POR ESCUELA
aga cic n e curso paraveros matrcuisdos. S ELECCIONE SEMESTRE DESEADO
Seleccione parémetros
Apertura Semestre:
sede | HUARAZ v
Cronograma Académico Semesire I 20170 'I SELECIONES
Matricuia Escuela I ADMINISTRACION VI @ ESCUELA
Procesos Académicos By DESEADA
N Cu Ci Cédigo [[Nombre Gru Docente Mat
Gy 106 v NACD3 JADMINISTRACHGN DEPRESUPUESTOS |1 RAMIREZ ASIS EDWIN HERNAN 30
2 06 X NABIS JAUDITOR4AADMINISTRATIVA 1 PELAEZ DIAZ GUILLERMO NAPOLEON 23
Cambio de Datos
3 06 m CEEW JEsTADISTICA GENERAL 1 ASNATE SALAZAR EDWIN JOHNY 3
7z 4 06 Wi NAcCDS JGERENCIAFINANCIERAII 1 REVESLOPEZ RENE ALCIDES 12
epor
5 06 I NACD4 JGERENCIAFINANCIERA I 1 DEXTREMARTINEZ WILLIAMS 23
Contrenefia de Ao 6 06 IV | NACE2 |INTRODUCCIN ALAS FINANZAS 1 DEXTREMARTINEZ WILLIAMS 20
706 v Nal0l  |INVESTIGACIEN ADMINISTRATIA | 1 PELAEZ DIAZ GUILLERMO NAPOLEON 18
Matriculzdos sin pago FERNANDEZ CELESTING WILLIAN
8 06 WV NAKD! [JMARKETING! 1 14 CURSOS DICTADOS
Docentes por Departamento
o 08 Wi NakorT JmerkETING I 1 ERZ0SA MARQUEZ EVA DELFINA EN LA ESCUELA
R tos por Departament MATEM@TICA | PARA
cauermEEntos per Depertamento 1006 Il | CM-A24 ~ 1 POCOY YAURI VICTON ALBERTO SELECCIONADA
ADMINISTRADORES
Reportes Encuestas Docente MATEMOTICA Il PARA
woos moous f oo 1 RAMIREZ ASIS EDWIN HERNAN 17
Reportes Encuestas Alumno S
12 06 v cEEN [MeTODOS ESTADISTICOS 1 ARCEZU@IGAFERNANDO RAUL 2
Matric ulsdos por Curso 13 06 W NE-Nos [MICROECONOMeA 1 RURUSH ASENCIO ROGER MANUEL 6
FERNANDEZ CELESTING WILLIAN
R pex Gt 14 06 1 NaB02 |PROCESO ADMINISTRATIVO 1 | sosue 13
Matriculados General

llustracion 43: Cursos dictados por escuela y semestre

Al dar click en alguno de los cursos dictados se nos abrird una nueva ventana
visualizar el registro de alumnos matriculados en el curso seleccionado.

en la que se podra

CURSOS POR ESCUELA
Haga clic en el curso para ver los matriculados.,
Seleccione parametros

S8l HUARAZ

@® 104.196.164.66/matriculadosCurso/imprimir

UNIVERSIDAD NACIONAL SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO Fecha: 14/03/2017
HUARAZ

Usuario: OGEWLLLSLLD01T
Semestre: 20170 &4 |

REPORTE DE MATRICULADOS POR CURSO

Escuela: ADMINISTRACI§N semestre: | || 20170
Curso: NA-COE GERENCIA FINANCIERA I Seccion: = 1 20
Docente: REVES LOPEZ RENE ALCIDES OPCION PARA
2
N Cédigo Apellidos y Nombres IMPRESION 3
1 1321200048 BALTAZAR BENITO FRANCIS CRISTIAN =
2 1311304318 CALHUA AVILES SUSAN NATALY 2
3 131.1304.296 CARO COLLAS TANIA MARICRUZ 23
Conraschioodl| ¢ 1221304 DEXTRE PATRICIO FRANS FLORENTING 20
5 121.1304. ESPINOZA MAYLLA FERNANDO JULIO 19
Metrcuscos o] & 1321304 GUERRERQ PARIAMACHI ANGIE SHARLEY
7 MAGUIRlA RAMIREZ VANESSA GUADALUPE 14
Docentes por 8 PENA INOCENTE ROCIO ROSMERY
9 1321304184 RAFAEL ARTEAGA MAURICIO MARCELINO 2
Requerimientof 10 131.1304.311 SANCHEZ DEPAZ MIRIAM LIZBETH i
1 1211208282 TEJADA PALMA JESSICA MILAGROS 15
12 040868.0.AD WERE RODRIGUEZ LIZ MARY

Reportes Enc:

Reportes Enc|

Matrizuiados i

Matriculados

Matric ulados

De 2 2 més Vel

llustracion 44: Reporte de matriculados por curso

7.3.2 Carga académica

Para poder realizar la carga académica deberemos ingresar al denominado SGA Original con un
usuario de perfil autoridad, de nivel “Director de Departamento”. de la misma forma explicada
anteriormente.

En el menu lateral encontrard la opcién “Procesos académicos”, haga click en esa opcién y
posteriormente en la sub opciéon “Programacion de Cursos”.
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llustracion 45: ubicacion del acceso directo a la opcidn programacion De cursos en la barra lateral

Tras realizar esto, podemos ver una pantalla de selecciéon de parametros donde podemos seleccionar

y filtrar la escuela a la que le asignaremos la carga de un curso.
* Sede: La sede donde se encuentra la escuela.
= Semestre: El semestre en el cual se programara el curso

= Escuela: La escuela a la que se le programara el curso.

PROGRAMACION DE CURSOS
Seleccione parametros

Sede HUARAZ

Semestre 2016-2

Escuela ADMINISTRACION

docentes que tienen cursos en su escuela,

Enviar | Verresumen de carga académica de docentes

Recuerde: Los docentes contratados deben tener un minimo de 18 heras, el resto de docentes un minimo de 14 heras

Seleccione la opcion Ver resumen de carga académica de docentes para poder ver el nimero de horas asignadas a los

llustracion 46: Ubicacion del acceso directo al modulo de registro de carga académica en la barra lateral

Después de realizar los filtros necesarios, seleccionamos la opcién Enviar.
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PROGRAMACION DE CURSOS

Seleccione parametros

Sede HUARAS v
Semestre 2016-2 v
Ak INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA v

Ver resumen de carga académica de docenies

llustracion 47: Configuracion de filtros

Tras seleccionar una escuela, el sistema le mostrard la lista de cursos pertenecientes a su
departamento académico que puede asignarle a esta. También esta presente la opcion
“Requerimientos por departamento”, util para ver las estimaciones de alumnos por curso y
departamento académico en el semestre seleccionado.

Usuario: DEPSISTEL Nombre: NARRO CACHAY CESAR AUGUSTO 3§ Cerrar Sesion

PROGRAMACION DE CURSOS

Haga clic en el grupo para editarlo [Fechas Vencidas]

Sede: HUARAZ
Semestre: 20182
Escuela: INGEMIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
Leyenda: y (Integrar Curso) I"='| (Crear Grupo de Teoria) [P] Padre [H] Hijo [N] Sin integrar
<i tlass=licon-arrow-left'=</i= Regresar = Reguerimientos Por Departamento
Curriculas: -
Curso Mombre del Curso Cr. |Ci. |+ Grupo Teoria - Nro. Mat
250217  MATEMATICA| 4 | ,“E-I [N] 1 BUSTAMANTE MALAVER NELIDA 14
250215  PENSAMIENTO LOGICO MATEMATICO 2 | ,“E—I [MN] 1 1
250227  FISICA| 4 Il ,“=—| [N] 1 FIGUEROA CRUZ MYRIAM SOLE 54
[N] 1 PACHECO CASTILLO ALEXANDE ]
250228  MATEMATICA I 4 Il ,“=—|
[N] 2 TRINIDAD GARGATE KLEBER 18
250233 FISICA 4 1] ,“=—| [N] 1 REYES PAREJA CARLOS ANTOM 41
250234 MATEMATICA NI 4 ] ,“E-I [M] 1 MOMZON BRICE€O ELI 33
250237  MATEMATICA DISCRETA 4 ] ,“E-I [N] 2 LEIvA BERWUY RUBEN MARIO 27
250285 DECISIONES MULTICRITERIO 3 gl ,“E-I

llustracion 48: Pantalla principal de registro de carga académica
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llustracion 49: Opcidn “requerimientos por departamento”

La opcidn “Requerimientos por departamento”, muestra una lista de los cursos por departamento
académico, detallando en ciclo, nimero de horas, créditos y la aproximacién de estudiantes que se
matricularian durante el semestre académico.

TNV L AOAD MACTOWRLT SANTIRO T AN TUNCE O MAT T TECT: O TTTE0 T b1 [ L o ) o o
HUARAZ Semestre: 2016-2 5y
CURSOS5 POR DEPARTAMENTO 2016-2

Departamento Académico: CIENCIAS v
Nr Cod Nombre Gr Cre Cic Ht Hp Mat Escuela
1 DECM-A422 MATEMATICA 1 4 | 2 4 20 ADMIMISTRACION
2 DSCM-42 MATEMATICA | PARA ADMINISTRADORES 1 4 Il 2 4 40  ADMINISTRACION
3 DSCM-4285 | MATEMATICA | 1 4 | 3 2 14 AGRONOMIA
4 05CQ-G01  QUIMICA GENERAL E INORGAMICA 1 4 | 3 2 5 AGRONOMIA
] OSAF-F11  BOTAMICA GEMERAL 1 4 Il 3 2 25  AGRONOMIA
] DSCM-427  MATEMATICA I 1 4 Il 3 2 30 AGRONOMIA
7 D5CQ-RO4 | QUIMICA ORGANICA 1 4 Il 3 2 35 AGRONOMIA
] DSCF-BOB  FISICA GENERAL| 1 4 m 3 2 24 AGRONOMIA
9 DSCF-BOS | FISICA GENERAL I 1 4 3 2 24 AGRONOMIA
10 02340114 PENSAMIENTO LOGICO MATEMATICO 1 2 | 1 2 12 ARQUEOLOGIA
11 02340133  BIOLOGIA GEMERAL 1 3 m 2 2 20 ARQUEOLOGIA
12 0243 MATEMATICA 1 2 | 1 2 16  ARQUITECTURA Y URBANISMO
13 O2A12 FISICA 1 2 Il 1 2 15  ARQUITECTURA Y URBANISMO
14 05CM-422 MATEMATICA BASICA 1 4 | 2 4 M CIENCIAS DE LA COMUNICACIO
1% DSCB-B01  BIOLOGIA GEMERAL 1 4 | 3 2 M COMUNICACION LENGUAY LITE
16 DSCB-MD1  MATEMATICA BASICA 1 4 | 2 4 M COMUNICACION LENGUAY LITE

llustracion 50: Lista de cursos por departamento académico con su aproximacion de alumnos

“«,n

Para programar la carga de un curso, se debe hacer click en el botéon “+” al lado del Nombre y Ciclo
del curso en cuestidn.
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=i class="icon-arrow-left'></i= Regresar
Curriculas: -

Curso Nombre del Curso
250217 | MATEMATICA |
250218 | ACTIVIDAD FORMATIVA |

250211  TALLER DE COMUNICACION |

METODOLOGIA DEL TRABAJO

PROGRAMACION DE CURSOS3

Haga clic en el grupo para editarlo [Fechas Vencidas]

INFORMATICA

Leyenda: g (Integrar Curso) I-‘='| (Crear Grupo de Teoria) [P] Padre [H] Hijo [N] Sin integrar

& Reguerimientos Por Departamento

Cr. | Ci.

+

Grupo Teoria - Nro, Mat

Fa

250212 2 1 E
UMIVERSITARIO =
250213 SEMINARIO DE FILOSOFIA 2 ]

[M] 1 BUSTAMANTE MALAVER MELIDA 14

llustracion 51: Bot6n para programar la carga de un curso

Seleccione parametros

PROGRAMACION DE CURSOS

=i class=lic on-arrow-left'=</i= Regresar
Sede HUARAZ
Semestre  2016-2
Escuela [INGEMNIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
Curricula 03
Curso 250218
Seccidn ¥ | Seleccionamos la seccion
- 5 I s la capacid: ale s
Capacidad | 50 , |Seleccionamos la capacidad de alumno

de la seccidn a programar
Guardar

Botdn guardar

llustracion 52: Ventana de programacion de carga académica

Al realizar click en la opcion mencionada se mostrara una ventana donde podemos seleccionar el
numero de seccién a programar, la capacidad de alumnos de tal seccién. Finalmente hacemos click

en el boton guardar.
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250211 | TALLER DE COMUNICACION | z |1 | &
METODOLOGIA DEL TRABAJO .
250212 2 |1 |
UNIMERSITARIO
250213 | SEMIMARIO DE FILOSOFIA z |1 | &
250214 ANTROPOLOGIA SOCIAL DEL PERU z |1 | &
250215 | PENSAMIENTO LOGICO MATEMATICO 2 | f] [N} 1)
INTRODUCCION A LA INGENIERIA DE .
250216 3 (1 |
SISTEMA E INFORMATICA

llustracion 53: La nueva carga programada

Procedemos a hacer click en el niimero 1, que indica el nimero de seccion creada, para poder editar
los detalles de esta programacion.

Los detalles del curso programado incluyen el nombre del docente que firmara el acta final, el docente
que dictara las horas de teoria, el manejo de los grupos de practica de la seccidn creada y los controles
para guardar o eliminar la programacidn.

Haga clic en enviar para grabar los docentes que firman el acta y de teoria
=i class=ic on-arrow-left=</i= Regresar
Sede HUARAZ
Escuela INGENIERIADE SISTEMAS E INFORMATICA
Curso 250218 ACTIVIDAD FORMATIVA I
Seccion
Semestre 2016-2

Curricula 03 Seleccion de docentes
Docente Acta —5IN ASIGNACION— v
Docente Teoria —5IN ASIGNACION— v

Capacidad 50 r

—p © Guardar WEIMINAN g
Botdn guardar Eliminar curse programade

Grupos de Practica:  <j class="icon-nuevoGrupo"></i= Nuevo  Manejo de grupos de practica

Grupo Docente Cap

=l

1 —-MNo Asignado-- )

llustracion 54: Detalles de curso programado

Procederemos a hacer click en el texto “- No asignado- “Bajo el médulo de manejo de grupos de
practica.
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Grupos de Practica:  <j class="icon-nuevoGrupo"></i> Nuevo

Grupo Docente Cap

1 --Mo Asignado-- 50

=[]

llustracion 55: Modificar grupo de practica

Una vez terminado podemos ver una ventana donde podemos editar los detalles del grupo de
practica. Seleccionamos el docente y la capacidad del grupo y presionamos el botén guardar.

PROGRAMACION DE CURSOS

Actualizar Grupo
=i class=licon-arrow-left'=</i= Regresar
Sede HUARAZ
Escuela INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

Curso 250218 ACTIVIDAD FORMATIVA I

seccion Seleccion docente
Grupo
Semestre  2076-2
Docente —-SIN ASIGNACION— v

Capacidad 50 v

Capacidad del

grupo de © Guardar

practica
llustracion 56: Detalles de grupo de practica

Una vez terminados todos los pasos podemos ver el curso asignado, con el docente seleccionado, el
numero de seccién y el tipo de curso, que por defecto es “N”, que significa “No integrado”.

PROGRAMACION DE CURSOS

Haga clic en el grupo para editarlo [Fechas Vencidas]

a Seccion se ha eliminado ¢ orrectamente

Sede: HUARAZ

Semestre: 2018-2

Escuela: INGEMIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

Leyenda: 4 (Integrar Curse) I-‘£'| (Crear Grupo de Teoria) [P] Padre [H] Hijo [M] Sin integrar

<i class="ic on-arrow-left'=</i= Regresar = Reguerimientos Por Departamento)
Curriculas: -

Curso Nombre del Curso Cr. Ci. =+ Grupo Teoria - Nro. Mat

14 &

250217 MATEMATICA | 4 I I"E—I [N] 1 BUSTAMANTE MALAVER MELIDA

llustracion 57: Curso asignado del docente seleccionado
7.3.2.1 Integracion de cursos.

Para integrar un curso seleccionamos el botén en forma de clip al final del registro. Esto debe hacerse
en el curso padre.
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Grupo Teoria - Nro. Mat

1 BUSTAMANTE MALAVER MELIDA 14 &

llustracion 58: Botén integrar curso

Después de seleccionar el botdn, nos llevara a una ventana donde podemos integrar el curso. Para
esto seleccionamos la escuela de la que se Integrara un curso hijo.

INTEGRACION DE CURSOS
Seleccione el curso que desea integrar
=i class='ic on-arrow-left'></i> Regresar
Sede HUARAZ
Escuela INGEMIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
Curso 250217 MATEMATICAI
Seccidén 1
Semestre 2016-2
Integrados Especiales
CURSOS INTEGRADOS
Total Padre 0O
Cur Curso Nombre Sec Escuela Ht Hp Cre Tot
Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA it v
Cur Curso Nombre Sec Cre Cic Ht Hp Mat |

llustracion 59: Seleccion de escuela de curso hijo

Para integrar el curso, debemos seleccionar el boton al final del registro, Integrar Curso. En caso de
que no aparezca el curso deseado para su integracion se puede seleccionar la opcién “Integrados

especiales” en la parte superior.
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INTEGRACION DE CURSOS

Seleccione el curso que desea integrar
=i glass=ic on-arrow-left=</i= Regresar
Sede HUARAZ
Escuela [INGEMNIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
Curso 250217 MATEMATICA I
Seccion
Semestre 2016-2

Integrados Especigles
CURZ0E INTEGRADDS

Integrados especiales

Escuela: | COMUNICACION, LINGUISTICA Y LITERATURA

Total Padre 0O

Cur Curso Nombre Sec Escuela Ht Hp Cre Tot

Boton integrar curso

L

Cur Curso Nombre Sec Cre Cic Ht Hp Mat |
06 CM-A22 MATEMATICA BASICA 1 4 [ 2 4 D )
08 CB-Q01 BIOLOGIA GENERAL 1 4 [ 3 2 0 (=
llustracion 60: Integracién de un curso
Finalmente podemos observar cémo cambian los registros en la lista general.
ARQUITECTURA DEL COMPUTADOR Y _ . _ _
250272 R 2 i [P] 1 MINAYA GONZALEZ JAIME YLI 19 &
5.0 Curso padre
250273 INVESTIGACION DE OPERACIONES || 3 VI & | IN11 MONTAREZ MUROZ EDDY JES 19 &
250274  ADMINISTRACION DEBASEDEDATOS 3 Wl | =] | [N]1 SILVA ZAPATA MIGUEL ANGEL 27
Cursg hijo
250275 INGENIERIA FINANCIERA ik VIl (] 1 BELTRAN CASTILLO KARINA D 10

llustracion 61: Finalizacién del proceso de carga académica

Esto finaliza el proceso de programacién de carga académica e integracién de cursos.

7.3.3 Proceso: Registro de horarios

Para poder realizar el registro de carga académica se necesita un usuario de tipo Autoridad, de nivel

“Director de Departamento”.

En el menu lateral encontrard la opcion “Procesos académicos”, haga click en esa opcion y

posteriormente en la sub opcién “Programacién de Horarios”.
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Siga Web

Principal

Procesos Académicos

Registro de Proyeccion

Programacion Horarios

Programacion de grupos por curso

Convalidaciones

Cambio de Datos

Reportes

Cerrar Sesion

llustracion 62: Ubicacién de la opcién programacion de horarios en el men lateral

Esto nos llevara a la pantalla principal de programacién de horarios. Las partes importantes de esta
pantalla son: La lista de cursos, con su Seccion, Grupo, Nimero de Matriculados, Docente, Ciclo,
Nudmero de horas, y los botones para la programacion de horas tedricas y practicas.
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PROGRAMACION DE CURSOS3

Haga clic en el grupo para editarlo
<i class=licon-arrow-left=</i= Regresar

Sede: HUARAZ
Semestre: 2016-2

Cursos Pregramados

Cu Codigo Nombre Curso
03 250217 MATEMATICA |
03 250217 MATEMATICA |

SEMIMARIO DE AMBIENTE

03 250221

SOCIEDAD

SEMIMARIO DE AMBIENTE
03 | 250221

SOCIEDAD

INTRODUCCION A LA TEORIA
03 250222

GEMNERAL DE SISTEMAS

INTRODUCCION A LA TEORIA
03 | 250222

GEMNERAL DE SISTEMAS

03 250223 ECOMNOMIA Y DESARROLLD

03 250223 ECONOMIA Y DESARROLLD

Escuela:  INGEMNIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
Leyenda: W] Pregramar Teoria ] Programar Practica

G Mat Docente Cic Ht Hp Ti | T P

Horas de teoria
BUSTAMANTE

14 MALAVER NELIDA I 2 4 N H
ESPERANZA
BUSTAMANTE Horas de practica
1 14 MALAVER NELIDA |2 4 =— ]
ESPERANZA

MEDINA MARCOS
4 1l 0
FATY DAMACLA

ra

N

MEDINA MARCOS
FATY DAMACIA

MEDINA RAFAILE
39 1l 1
ESTEBAN JULID

N

ra

MEDINA RAFAILE
ESTEBAN JULIO
BARZOLA LA CRUZ
EDGAR RUBEN
BARZOLA LA CRUZ

1|42 n 1 2 N =
EDGAR RUBEN

llustracion 63: ubicacién de los botones para la programacion de horas tedricas y practicas

Para programar las horas de un curso debemos hacer click en el boton correspondiente.
Tras hacer esto, una ventana flotante con los controles necesarios para realizar la programacion de
horas aparecerad. Tenga en cuenta que debe permitir que la pagina muestre Pop-ups para que esta

ventana se muestre.

La distribucién de los controles en la ventana se da de la siguiente manera.

1. Informacion general: Muestra la informacién general del curso, seccién, grupo y docente

al que se le asignaran las horas.

2. Botones de informacién del docente: Permiten ver la carga y horario del docente.

3. Horas programadas: Muestra la lista de horas ya programadas segun el criterio (Teoria

o practica) que hayamos escogido.

4. Aulas: Muestra la lista de aulas disponibles para asignar el horario.

5. Botén programar hora/quitar hora: Permite seleccionar la hora y asignarla al curso, o de

otra manera quitar la hora del curso si es que ya esta asignada.
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a Programacién Horario - Google Chrome
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0J10: segun Resolucion Rectoral N° 545-2015-UNA SAM, se ha dispuesto que los servicios de centros de computo funcionen en solo
turno de 8:00 am a 7:00 pm

1. Informacién general
Curso: 2503250217 MATEMATICA | -—

Secciom: 1 Grupo:T-0
Horas: Ht: 2 Hp: 4
Docente:  BMMNO02Z - BUSTAMANTE MALAVER MELIDA ESPERANZA

[™] Horario B Carga m—2. Botones de informacion del docente

Dia Inicio Fin Aula - Hor: amad
MA 07:00 08:00 5300 i oras programadas
MA 08:00 09:00 G300 i
TOTAL 2 Aulas
Teoria (NG Frictica I | ibres 0
Ambiente| B200 —= 50 LABORATORIO DE F@SICA 1 \
Hora Lunes Miercoles Viernes

07:00 - 08:00 am

08:00 - 09:00 am

09:00 - 10:00 am

10000 - 11:00 am

OO

11:00 - 12:00 am

12:00 - 01:00 pm

01:00 - 02:00 pm

02:00 - 03:00 pm

llustracion 64: Controles de ventana programacion de horario

7.3.4 Generacion de reportes /SGA Original

En esta parte del sistema se pueden generar los reportes necesarios para consolidar lo realizado en
los procesos anteriores.

7.3.4.1 Reporte de carga docente

El reporte de carga docente se muestra por departamento académico, para acceder a este se debe
seleccionar el menu Reportes, y la sub opcién Docentes por Departamento.
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Siga Web

Principal
Procesos Académicos

Cambio de Datos

Repories

Contrasena de Alumno

Matriculados sin pago

Docentes por Departamento

Reportes Encuestas Docente

llustracion 65: Menu docentes por departamento

Esto nos lleva a la pantalla principal para filtrar el reporte que deseamos, contamos con 3 filtros
principales: Sede, Semestre y Departamento Académico.

DOCENTES POR DEPARTAMENTO
Seleccione parametros
. HUARAZ v
Filtros sede
Semestre 2016-2 v
Departamento ESTADISTICAY SISTEMAS A
Leyenda: ™| Horario Carga ..—-_-—-—-
= & Botones generales
N° Apellidos y Nombres
1 ANGULD GABANILLAS LUIS ELMER = &
2 ARCE ZUIGA FERNANDO RAUL Botones especificos —_——— EH g
3 ASMATE SALAZAR EDWIN JOHNY = &
4 LLANGS TIZNADO JORGE LUIS . 8
5 MALDONADO LEYVA HUGC WALTER - &
& MEDINA GUTIERREZ MARIA LUISA - g

llustracion 66: Pantalla principal del reporte de docentes por departamento

Los filtros se aplican automaticamente al seleccionarlos.

Bajo los filtros contamos con dos botones: El botén Horario y el botén Carga, la funcion que cumplen
es la de imprimir el consolidado general de las cargas u horarios de los docentes en el departamento
académico.

Los botones especificos con la misma leyenda cumplen la funcidon de imprimir la carga u horario del
docente seleccionado.
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STga VVED viir

&5 carga Docente - Goagle Chrome - O X A

@ 104.196.164.66/ epartamento
UNIVERSIDAD NACIONAL SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO Fecha: 08/11/2016 suario: INGSISTEMAS

HUARAZ bmestre: 2016-2 By
CARGA LECTIVA: ESTADISTICA Y SISTEMAS
Codigo: ACL334
Apellidos y Nombres: ANGULD CABAMNILLAS LUIS ELMER Ex
Cargo: DOCENTE
Condicién: NOMBRADO
Categoria: ASQCIADO
Dedicacian: TIEMPO COMPLETO . .
Cod Curso Cre Cic Escuela Matr SecT SecP HT HP e
06 CE-EDM ESTADISTICA GEMERAL 4 IV INGEMIERIA AGRICOLA 30 2 3 0
30 2 1 0 2
06 060521 ESTADISTICA GEMERAL 3 Il INGEMIERIA AMBIENTAL 33 2 2.0
33 2 1 0 2 =4
i PRIMARIA Y EDUCACI - COMUMNICACION, LING -
ESTADISTICA APLICADA A LA .
05 UE-IN5 INVESTIGACION EDUCATIVA 4 VIl PRIMARIA - LENGUA EXTRAMNJERA: - MATEMATICA k3| 1 3 0
EINFOR d
k| 1 1 0 2
8 6
TOTAL 14
Cadigo: AZFO21
Apellidos y Nombres: ARCE ZUNIGA FERNANDO RAUL
Cargo: JEFE DE OFICINA
- HOMBRADC
PRIMNCIPAL,
ACION: DEDICACION EXCLUSIVA
Cod Curso Cre | Cic Escuela Matr SecT 3SecP HT HP
05 CE-E34 DISENOS EXPERIMENTALES 4 Wil ESTADISTICA E INFORMATICA 4 1 2 0
4 1 1 0 4
05 CE-E35 CALCULD DE PROBABILIDADES 4 Il ESTADISTICA E INFORMATICA 22 1 2 0
4 4 .
TOTAL 8 e
-

bt __badv _section _div__izbl=iable_special _fhody _ir
llustracion 67: Ventana flotante con el reporte de carga académica

Si deseamos imprimir el reporte que hemos generado en el paso anterior, se debe hacer un click en
el icono de la impresora en la parte superior derecha de la pantalla.
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Caro HUIARAS

" (D 104.196.164.66/horario

UNIVERSIDAD NACIONAL SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO Fecha: 08/11/2016 Usuario: INGSISTEMAS ~
HUARAZ Semestre:

HORARIO DE DOCENTES
jde 4
Cédigo: LTJ295
Apellidos y Nombres: LLANOS TIZNADO JORGE LUIS
sin Cargo: DOCENTE
Condicién: NOMBRADO |
Categoria: PRINCIPAL [
rD¢ Dedicacién: TIEMPO COMPLETO |
=3 Nro Cadigo Escuela Sec|Curso Cre|Ht [Hp |
0 05-CE-E10 ESTADISTICA E INFORMATICA 1_|TEORIA DE LA FROBABILIDAD 5 (4 ]2 [
02 05-CE-E12 ESTADISTICA E INFORMATICA 1_|PROCESOS ESTOCASTICOS 5 (4 ]2 |
cue (03 05-CE-EZ9  |ESTADISTICA E INFORMATICA 1_|MUESTREO AVANZADO 3 22 |
Hora Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes Sabado Domingo |
POt | o7.00- 08:00 am | [021[G303-P] | [02][G303-T] |
po 08:00- 09:00 am | [02][G303-P] | [02][G303-T] |
09:00 - 10:00 am [02] [G406-T] |
Ge | 10:00-11:00 am [02] [G406-T] |
11:00 - 12:00 am |
ect [ 12:00- 01:00 pm |
i 0100 - 0:2:00 pm |
LU a
02:00 - 03:00 pm [01] [G303-P) [01] [G302-T] | [01] [G406-T] |
ety | 03:00 - 04:00 pm [01] [G303-F) [01] [G302-T] | [01] [G406-T] |
04:00 - 05:00 pm |
tadi | 05:00- 06:00 pm |
06:00 - 0700 pm |
Al 10700 - 08.00 pm |
Hol 08:00 - 09:00 pm '!
| 17 YU CHEZ YASnIIET DS ]|

llustracion 68: Horario generado de un docente

De la misma manera para el reporte de horarios docentes, la opcién imprimir se encuentra en la parte
superior derecha de la ventana flotante.

7.3.4.2 Reporte de horarios por escuela, ambiente, y departamento académico.

En esta opcion se encuentran la generacién de horarios mas detalladamente para las escuelas,
ambientes o departamentos académicos.
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Matriculades por Curso

Matriculados por Grupo

Matriculados General

De 2 a mas Veces

Reporte de Cuadro de Mérito

Imprimir Prefctas

Reportes Estadisticos

Reportes de Alumnos

Reportes de Horarios

Reportes Curriculares

— R ]
llustracion 69: Ubicacion del menu reporte de horarios

La opcién se encuentra bajo el menu Reportes, en la parte inferior, la sub opciéon Reporte de Horarios.
La pantalla principal de la generacién de reportes de horarios cuenta con 5 partes:

1. Horarios por Escuela: Contiene los filtros necesarios para seleccionar un semestre y
escuela con los que se generara el reporte.

2. Horarios por Ciclo: Una vez seleccionada la escuela y el semestre esta opcién permite
seleccionar un ciclo especifico o todos los ciclos para obtener el horario general de la
escuela.

3. Horarios por aula: Esta opcién permite seleccionar un ambiente o grupo de ambientes
de los cuales reportar el horario. Cuenta con dos modos de emisién. Ver uso general, que
emitira el horario total del ambiente seleccionado y Ver uso por escuela, que emitira
solamente los horarios del ambiente programados para la escuela seleccionado en el
filtro anterior.

4. Horarios por docente: Permite seleccionar un docente y generar su horario.

Horarios por Departamento académico: Permite emitir el horario consolidado de los

docentes de un departamento académico.
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Horario por ciclo

Horarios por escuela

———

Reporte de Horarios

Haga clic en el ciclo para ver el horario.

Sede HUARAZ
Semestre 2016-2
Escuela

—
Horarios porcicte [z 3 @[3

Reporte Por Ambientes

» Individual

Horarios por aula

Grupo

== | 4100 CIENCIAS AGRARIAS

\er uso general

Reportes Por Docente
Horarios por decentepgcente
—
Repeortes Por Departamento

Horarios por Departamento Académico
== [epartamento

INGEMIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

\er uso por la escuela

ESTADISTICA Y SISTEMAS

[8] [9 [10] [11 [12] [Todaos]
v
v | Wer
v | Ver

llustracion 70: Pantalla principal de emision de reportes de horarios

@ 104.196.164.66/imprimirHora clo

UNIVERSIDAD NACIONAL SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO

Fecha: 08/11/2018

Usuario: INGSISTEMAS

07:00 - 08:00 am

08:00 - 09:00 am

09:00 - 10:00 am

10:00 - 11:00 am

HUARAZ Semestre: 2016-2 5y
REPORTE DE HORARIOS POR CICLO
Escuela:INGEMIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA Ciclo:! Seccidn:1
Nro Codigo |Curso Docente Cre [Ht |Hp
1 25021 TALLER DE COMUNICACION | 2 0 (4
2 250212 [METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO L I
3 250213 |SEMINARIO DE FILOSOFIA 2 1 |2
4 250214  [ANTROPOLOGIA SOCIAL DEL PERU 2 1 (2
5 250215  [PENSAMIENTO LOGICO MATEMATICO 2 1 (2
INTRODUCCION & LA INGEMIERIA DE SISTEMA E
& 250218 | inFORMATICA S
BUSTAMANTE MALAVER NELIDA

T 250217 |MATEMATICA | ESPEEAQZA - - 2
8 250218 [ACTIVIDAD FORMATIVA | 1

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

11:00 - 12:00 am

12:00 - 01:00 pm

01:00 - 02:00 pm

02:00 - 03:00 pm

03:00 - 04:00 pm

04:00 - 05:00 pm

05:00 - 06:00 pm

06:00 - 07:00 pm

07:00 - 08:00 pm

llustracion 71: Horario por ciclo
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a Reporte de Horarios por Ambiente - Google Chrome - [m| X

ANTIRGO A echa: OB 112010 Usuario: INGSIS 1EMAS
HUARAZ Semestre: 2016-2 &

REFORTE DE HORARIOS POR AMBIENTE A100

Hora Migrcole: Jueves

llustracion 72: Horario por ambiente



